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Tisztelt Kozgyiilés!

A 84/2011. (IV.28.) szamu kozghési hatarozat végrehajtasara Eflerési Osztaly 2010. évi
tevékenysége soran feltart hibak és hianyossagddzafmolasardl, az utdvizsgalatok
eredményeiil, a bel$ ellerrzés hasznosulasardl az alabbiakban tajékoztatjdkszelt
Kozgyilést.

Hivatal

A 2010. évi éves ellgiizési jelentésben Az utéellenérzés megallapitasa

osszefoglalt hianyossagok
A 2009. évi normativa elszamolas és A normativ allami tamogatasak
2011. evi normativa igénylés elt@izése| igénybevételéhez kapcsolodo
az intézmények részdr esetenként munkafolyamatok szabalyozasara érdekében
tapasztaltunk hibas, késedelmexktualizaltak a hivatali normativa szabalyzatot
adatszolgaltatast, az alapadatak 4/2011. (VI1.30.) sz.6fegyzsi utasitdsban|.

nyilvantartasanak hianyossagait, Kiadtak a 2/2011. (VI.15.) sz. elndki
dokumentaltsag hianyat. Az elléuések| rendelkezést az intézményi feladatok
alapjan  javasoltuk  az intézménywonatkozasaban. A szabalyzat kitér | a
Onellerbrzést, a létszamadatok rendszeregankcionalds alkalmazasara is.
karbantartasat, a dokumentaltsag
biztositasat, szabalyzat hatalyba |éptetését
az intézményi feladatok vonatkozasaban is.
Javasoltuk a szankcionalas kidolgozés?\ és

alkalmazasat a visszafizetési kotelezetiség
flggvenyeben.

Az elektronikus informacioszabadsagrdz elektronikus informéaciészabadsagrol szplo
sz0l6 torvényt tovabbra sem hajtjdk végtérvény végrehajtasa érdekében kidolgoztak a
maradéktalanul. Az ellénzési| 6/2011. (VI.8.) sz. djegyzi utasitast a
tapasztalatok szerint a kozzétett addtakegyei dnkormanyzat internetes honlapjahak
tovabbra sem elégitik ki a jogszabaliplyamatos aktualizalaséara. Felllvizsgaltak a
elvardsait, nincs rendszeres aktualizalk8zzétett adatok  korét, poétoltak |a
(csak egy sk korben), 8t az ebzé évi| hidnyossagok nagy részét, a fennmaradok
vizsgalat megallapitdsai, és az azt kégat megssintetése folyamatban van.
kiadott intézkedési terv nyoman sem

torténtek meg a szikséges intézkedések.

Nem maodositottak a kozzétételi

szabdlyzatot, vakok és gyengénlatok
széles korben hasznalt eszkdzokkel
nem tették olvashatova a kozerdek
adatokat. Jeletis elmaradasokat jeleztiink,
és javaslatokat fogalmaztunk meg.




A hivatal FEUVE rendszerét az Af
elvardsainak megfelén kialakitottak,
mukodtetéséért a oOfegyz  tartozik
felelosséggel. Az ellafrzési nyomvona
mar elavult, sem a veZ#t sem a bels

ellendrzeési informacios igények
kielégitésére nem alkalmas. Javasoltuk
modositasat, mivel preventiv jelleggel

alkalmas a kockazatok csokkentésére
kontrollfolyamatokat is disiteni kell,

ennek egyik alapja a folyamatok teljes

spektrumat magaban foglalo elierési
nyomvonal.

tAktualizaltak /
nyomvonalat, amely az Altalanos Eltenési
Szabalyzat mellékletét képezi.

a hivatal ellefrzési

Az Aht. 13/A § (2) alapjan ellgmiztik a
céljelledi tdmogatasok

sz0l6 zarszamadasokat.
hianyosak voltak,

A beszamda
a bdls ellerdrzés

a zarszamadast , a szakmai beszamolot
kapcsolodo bizonylatokat beigiotték és

eleget tettek a kdzzétételi kotelezettségnek

is. A bel$ ellerdrzés javaslatara @&jegyz
szabalyzatban rogziti a feladatokat

7

érdekében.

A 3/2011. (VI.01.) sz. djegyzi utasitasban
felhasznalasarobgzitették a céljelldg tamogatasokhog
l&kpcsolodo
felelosségeket a tovabbi
nyoman a kedvezmeényezett szervezétekérdekéeben.

és a

és
felelosségeket a tovabbi hibak elkertlese

hivatali feladatokat

KEMO Alapy Gaspar Szakiskolaja, Szakkozépiskolaja ¢ Kollégiuma, Komarom

XS
hibdk elkertlése

A 2010. évi éves ellgitzési jelentésben
0sszefoglalt hiAnyossagok

Az utbellenérzés megallapitasa

TESCO vasarlasi utalvanyt vasaroltak

tanulok jutalmazasa céljabdl, a csatolt lis
nem szerepelt az atvétel datuma, valamin

atvett 6sszeg.

a

tée Osszegek és az atvétel datuméanak potlasa
t megtortént.

A dolgozok részeére az étkezési utalvanyg

2010.03.31-én kiosztottak juliusig ¢et), ez
ellentétes az SZJA torvényben foglaltak
(legkorabban a targyhdban oszthat6 ki).

kar étkezeési

utalvanyok kiosztasa 20
augusztus honaptdl havonta tortént, az S

kebrvény ebirasainak megfeléen.

10.
/JA

dolgoz6 a

Egy

vett ki az iddardnyosan jarénal.

munkaviszony
megs#inésekor 2 nappal tbbb szabadsa

2010. évben minden dolgozonak kiadtak

szabadsagat. Egy pedagégus 2010.0%0

2011.08.31-ig fizetés nélkili szabadsagot |
&alfoldi
igdbaranyosnal 4 nappal tébb szabadsagot
ki 2010-ben. Koézalkalmazotti jogviszony
31

szakmai gyakorlat miatt,

kozés megegyezéessel 2011. 08.
megszintették, a MAK az elszadmolo lap

nem szerepeltette a 4 nap szabad

visszafizetésének kotelezegét. Javasolt

a

( a
1-t
Kért
z
vett
at
-én
an
Isag




MAK értesitése
visszafizetésre.

és a dolgozo felszdlitas

El6fordult, hogy tébb eszkdz beszerzésekor a

szamlan szere) dnalléan nikodé eszkdzt
egy masik eszkoz tartozékakeént aktivaltak
(leveghcss, sarokcsiszold).

A két targyi eszkodl kilon kartont

készitettek.

Az allomanyba veételi bizonylatokon nem v
kovetkezetes a tartozékok feltiintetése.

Dz allomanyba vételi bizonylatokon az
beszerzések esetében maradéktal
feltlintették a tartozékokat.

Uj
anul

Tanmihelyen végzett villamos hal6zat
felGjitasat nem aktivaltak ra az ingatlanra.

A felujitas aktivalasa megtortént.

A szoftvereket szellemi termékként tartj

nyilvan a vagyoni érték jogok helyett, ez

befolyasolja értékcsokkenési  lei

meértékét.

az

ak
A beszerzett
rdwelyesbitették.

szoftverek  konyvelés

set

A tanulék altal hataridben ki nem fizetet
étkezési téritési

2009. évi mérlegben (kovetelés).

dijak kiszamlazasa n
tortént meg, ezért a hatralék nem szereps

t
e dijhatralékokat a 2010. évi beszamolol
clkvetelésként konyvelték.

han

A kotelezettségvallalasi
ellemdrzése soran felmerult

feladatok ellatasara jogosult dolgoz

alairdsmintajat, a szakmai teljesitésigaz(
rendje nem volt kidolgozva, megismers

zaradék nem volt.

szabalyzatok
tipiku
hianyossdgok: nem tartalmaztak az eqg

S
yEsljesitésigazolasra jogosultak kd
okidolgozasra kerllt, az alairasmintakat é
pldegismerési zaradéekot potoltak.

2Si
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KEMO Integralt Szocialis Intézménye, Esztergom

A 2010. évi éves ellgirzési jelentésben
0sszefoglalt hianyossagok

Az utéellenérzés megallapitasa

A szakmai jogszabalyokban  6étt
szakvélemények (demens,
pszichiatriai) ko6zil néhany
megfeleb.

nem

fogyaték
V(@

A Pszichiatriai Betegek Otthonaban
dskootthonban ellatott személyi anyaga ke
lvizsgalatra. Mindannyian rendelkeztek
bekerilés ditt harom hdonapnal nem régel
pszichiatriali, valamint ORSZ
szakvéleménnyel.

1

8,
ralt

bi

Az intézmeény
igénybevételdil sz0l106,
kotott  megallapodas  néhany
pontatlanul  volt kitéltve, hianyzott
intézmeényvezétalairasa.

szolgaltatasains
a gondozottakka
esett
a

. PBO-ban 18, lakootthonban ellatc
almegallapodasa tovabbra sem volt megée
néibigazgatd ellenjegyzése, tanuk alair
Zhianyzott).

Dt
el
asa

A szabdlyzatok aktualizalasra, pontosita
javitasra szorulnak.

A szabalyzatok modositdsa a javaslatok
sraggfeleben megtortént, megismeré
zéradékot nem minden szabalyzatl
csatoltak Javasoltennek potlasa.

nak
Si
N0z




Az Onkdltségszamitasi szabalyzat mellé n
csatoltak az évenkénti konkrét szamitast.

em
Csatoltak a 2011. évre vonatkoz6 szamitas

5L

A kotelezettségvallalasi szabalyzat a szak
teljesités igazolasara jogosult dolgoz
alairasmintajat nem tartalmazta.

mai
Okz alairdsokat potoltak.

Tovabbra is difordult, hogy a szamlako
vewokent egy-egy telephely neve szerep
nem az Integralt Szocialis Intézmény.

n
eh, szamlakon vebként az ISZI szerepelt.

Minden telephelyen
koltépénz egyenleg,

éfordult negativ
azaz a gondozot

A 2011. junius 30-ai zaraskor Tokodaltarof
f6, az Esthajnal késkoriak Otthonaban b f
tak Z6ld Feny Idéskordak Otthonaban 16 f

egymasnak hiteleztek. esetében fordult &l negativ kolbpénz
egyenleg.
A Kkoltépénz kezelést harom telephelyen
ellendriztek  2011. augusztusban  és
A koltépénzkezelés belllersrzésére nem | szeptemberben. Az ellérzés nem tart fel
kerdlt sor. hianyossagot, negativ kéfiénz egyenleg
nem volt.
Tovabbra is javasolt a kolépénzek
kezelésének betsellensrzése.
Az ellersrzés idpontjaig nem tértént meg |a
kisértéki targyi eszkdzok nyilvantartdsanal kodzpontban a leltar alapjan kialakitasra
k6zpontban toértéhvezetése, a telephelyekekerilt a  kisérték targyi eszkdzok

nem maradt erre kapacitds, a szamlak
k6zpontba kerulnek.

lvantartasa, amelyet az 0 beszerzése
folyamatosan aktualizalnak.

kkel

A magas lUzemanyagfogyasztas miatt
javasoltuk a tokodaltaroi kisbusz lebstg

A kisbusz cseréjére nem volt letség.

szerinti cseréjét.

KEMO Javorka Sandor Mezégazdasaqi és Elelmiszeripari Szakkdzépiskolaja és

Szakiskolaja és

Kollégiuma, Tata

A 2010. évi éves ellgitzési jelentésben
0sszefoglalt hiAnyossagok

Az utbellenérzés megallapitasa

A szabdlyzatokhoz megismerési zaradé
altalaban nem csatoltak, ezdderban a tobk
telephellyel nikodé intézmények esetébe
indokolt lenne a feléksség eérvényesités
érdekében.

kot
)
2riPOtoltdk a megismerési zaradékokat.
5e

El6fordult, hogy a banki alairas-bejelént

még szerepelt a kordbbi gazdasagi \gzeA banki aldirds-bejeleéit modositase
akinek mar megsnt a kozalkalmazotti megtortent

jogviszonya.

A kotelezettségvallalasi szabalyzat nem

tartalmazta az egyes feladatok -ellataséra

jogosult dolgozok alairasmintajat, a szakmaAi szabalyzatot kiegészitették

teljesitésigazolas rendje nem volt kidolgoz
megismerési zaradék nem volt.

vaszrevételeknek megfebein.




A fenntarté nem jegyezte ellen az SzMS
igy az nem valt hatalyossa.

7-t,
Kezdeményezték az SZMSZ jévahagyasat

Az Altalanos Iskolaban minden kiad4
szétbontottak szakfeladatokra,
indokolatlanul sok  konyvelési  tét
keletkezett. Javasolt a @y konyvelés,
felosztast elegerddnegyedévente elvégezni.

~

g

ezltal

1St

Az Altalanos Iskola

| egyszefisitették.

konyvelésé

Az integralt gazdasagi szervezet n

em

rendelkezett az intézmények valamennyi @A szerddések masolatat atadtak a gazdasagi
szerddésével, enélkil az érvényesités és szervezetnek az integraciéban részt évev
ellenjegyzés nem végezhadl megfeleben. | intézmények.

A szerddések ellenjegyzése a gazdasagi | A szerddéseket a gazdasagi vezet
vezeb részébl nem tortént meg. ellenjegyezte.

Eléiranyzat nyilvantartast nem vezettek, 2011. évben vezetik az daalanyzat

célszetinek tartjuk bevezetni.

nyilvantartast.

A sajat hataskdreléiranyzat modositast ne

mSzikség esetén kezdeményezni fogjak az

minden esetben kezdeményezték | efbiranyzat modositast.

fenntarténal.

El6fordult, hogy tullépték a rendkivili

munkavégzés Munka Torvénykonyveherigyelemmel Kisérik a rendkivi
engedélyezett maximalis mértékéet (201thunkavégzés alakulasat.

évben).

Az integralt gazdasagi szervezet harpm

dolgozdjanak |étszama és bére még az ere
intézmeénynél  szerepelt, indokolt
atcsoportositas.

>etzdemeényezték az atcsoportositast a
afenntartonal.

Nem minden foglalkoztatasi forma felelt m
a Kjt. ebirasainak (pl. vezét munkakor
vallalkozokent).

ed Kjt. eldirdsainak
foglalkoztatas megént.

nem megfete

A Mariapusztan hasznalt gépek, trakto
menetleveleinek leadasa a gazdasagi irog
rendszertelen volt, negyedévente indok
elszamolni az 6nkdltség meghatarozasa m

rok
I&dgyelmet  forditanak a
«dlataridre tortérd leadasara.

menetlevel

(1)

iatt.

KEMO Jbzsef Attila Megyei Kényvtara, Tatabanya

A 2010. évi éves ellgitzési jelentésben
0sszefoglalt hiAnyossagok

Az utbellenérzés megallapitasa

A Tatabanyai GSzSz és a Koényvtar nem
kotott megéllapodast a gazdasagi feladatol
felelésseég megosztasarol.

As megallapodast 2010. december 10

megkototték.

en

A szoftvereket szellemi termékként tartj
nyilvan a vagyoni érték jogok helyett, ez
befolydsolia az  értékcsokkenési lei
mértekeét.

ak
A szoftvereket vagyoni értéjogként tartjak
rasyilvan.

A 2009-ben ki nem adott szabadsag okat n
dokumentaltak.

em

Az indoklast potoltak.




A versenyeztetési eljardsban a doritiésem
készult jegydkonyv.

Hat versenyeztetési eljarast bonyolitottak
minden alkalommal készitette
jegyzokonyvet.

Az Uj Forréas terjesztési listaja elavult, m
megsiint intézményeket is tartalmazott.

A lista atdolgozasa megtortént, azonban 1
mindig tartalmaz meg#nt intézményeke
dpl. Dobi Istvan Gyermekvaros, Tat
Mezégazdasagi es Elelmiszeripa
Szakmunkasképziskola, Tata, Diofa u. 18
stb.)

Kollektiv szerddés nem rogzitette
nyelvpotlékra jogositd munkakoroket.

aA kollektiv szerddeést
nyelvpotliékra  jogosito
(tajékoztato konyvtaros,
konyvtaros).

kiegészitették
munkakorokk
informatikt

A személyi valtozdsokat nem rogzitették
kotelezettsegvallalasi szabalyzatb
elavultak voltak a jogszabalyi hivatkozasok

a
af, szabalyzatot atdolgoztdk, a naprak
. allapotot tartalmazza.

KEMO Mentalhygiénés és Rehabilitacios Intézménye, dtabanya

A 2010. évi éves ellgitzési jelentésben
0sszefoglalt hiAnyossagok

Az utbellenérzés megallapitasa

Az ellersrzési nyomvonal csak a szamvit
folyamatokra készllt el, az intézmé
valamennyi tevékenységére sziksé
kidolgozni.

oz ellerbrzési  nyomvonalat a 6bb
nfolyamatokra kidolgoztdk (pl. ellatotts
oledvétele, apolas, gyogyszerellatas, mosq
letéti forgalom, stb.)

A férfi dolgozokat széban nyilatkoztattak
katonaidejlkél, javasoltuk, hogy kérjene
irasbeli nyilatkozatot, amelyet helyezzenek
a személyi anyagban.

a
KA nyilatkozatokat elhelyezték a szemé
« ahyagban.

le,
2k

nég

—F

a
el
IS

Loy

k
nda,

lyi

Az 0Onkoltségszamitasi szabalyzat mellé n
csatoltak az évenkénti konkr,
onkoltségszamitast.

dbsatoltak a 2010. évi
egzamitast.

adatokon alap

A téritési dijakhoz kapcsolod
elémegallapitdas soran az egyes jovedelr
nem lettek tételesen feltlintetve, illetve hik
volt a megnevezes.

0

ngdvedelme megfeléen kerilt rogzitésre.

n&@ adatlap kerilt ellémzésre, az ellatottak

A dolgozék tovabbképzésidrszold szamlar
nem szerepelt a résztvikvneve.

1 A szamlan feltiintették a résztvdwneveét.

A vasarlasi dllegekkel nehany esetbg
hatéridn tal szamoltak el.

212011. évben a vasarlasbkegekkel
hatariddben elszadmoltak.

Toner vasarlasakor
felhasznalas helyét.

nem jel6ltéek

deldltek a felhasznalas helyét.

A javitasi szamladkon nem tlntették f
melyik eszkdz javitasara kerdlt sor.

eF-eltintették a javitott eszkozt.

A menetleveleken &fordult szabalytalar
javitas (szamatiras).

"A menetleveleken éfordult szabalytalar

javitas.




KEMO Pedagodgiai és Gyermekvédelmi-Szakszolgalati thzménye, Tatabanya

A 2010. évi éves ellgitzési jelentésben
0sszefoglalt hianyossagok

Az utéellenérzés megallapitasa

A Nazaret részére hasznalatra ata
gépkocsik tulajdonkeént kerultek atirasra.

volt érintett.
Varos Okmanyirodaja
a 21/4948/1/2010.,

dbthrom gépkocsi
Megyei Jogu
21/4947/1/2010.,

bejegyzésre,
kicserélték.

a jarmek

Tataban

ég
21/4949/1/2010. szamu végzésben elismg
hogy a Nazéret tulajdonjoga tévesen ke
okmanyat

ya
a
a
orte,
ralt

A jogutdd

intézmény bels ellersrzéssel
kapcsolatos szabalyozassal nem rendelkez

A bels ellersrzéssel kapcsolatos szabaly.
r@ttdolgozasa nem tortént meg.

zat

A szerddések ellenjegyzése a gazdas

vezeb részébl nem tortént meg.

vezed is alairta.

ar Ujonnan kotott szebréseket a gazdasa

gi

A kozizemi szamlak rendezése nem tor

meg hataridre. Nem kisérték figyelemme
telephely
vonatkozéan megérkeztek-e és ki lette

hogy a szamladk valamennyi

fizetve.

rént

I A nyilvantartasokat folyamatosan vezetik.
ylleejart kozizemi tartozasuk nem volt.

k-e

Visszautalt aramdijak esetében nem csatq

alapbizonylatot.

Ik ellendrzott
aramdij visszatérités.

iddszakban mar nem vo

A pénztari utalvanyokon
hianyzott az ellenjegyy
érvényesii alairasa.

illetve az

tobb esetbh

teljeskotiek voltak.

efAz ellerbrzott tételek esetében az alairds

KEMO Zsigmondy Vilmos Gimnaziuma és Informatikai Szakkdzépiskolaja, Dorog

A 2010. évi éves ellgitzési jelentésben
0sszefoglalt hiAnyossagok

Az utbellenérzés megallapitasa

A tanulok allampolgérsagat nem tintették
sem a torzslapokon, sem
osztalynaplékban, sem a beirasi naplokbar

fal torzslapokon négy osztaly esetél
agzitették a tanuldk allampolgarsagat, ny
1.0sztalyban nem, ezt potolni kell.

en
olc

A tankdényvtamogatas igényléseéh
benyujtott kérelmeken nem szerepelt
igazgato alairasa.

ez
dw igazgatd potolta az alairasokat.

A normativ tdmogatasboél vagy ajandékk
kapott eszk6zoknel nem tuntettek fel értéke

SAL téritésmentesen kapott eszkdzoket é
ofeltiintetésével bevételezték.

rték

A szoftvereket szellemi termékként tartj
nyilvan a vagyoni érték jogok helyett, ez
befolydsolia az  értékcsokkenési lei
mértekeét.

ak

s szoftvereket atvezették a vagyoni éfié

1

jogok koze.




A leltdrozasi 0Osszesit egyes tétele
nyilvantartott és felleltarozott mennyiség
pontatlanul tiintették fel.

K
Jék leltarozasi 6sszesipontositasra kertdilt.

A férfi dolgozokat szdban nyilatkoztattak
katonaidejukédl, javasoltuk, hogy kérjenek

irasbeli nyilatkozatot, amelyet helyezzenek| é\ személyi anyagokban rdgzitésre keriltek a
a szemelyi anyagban. katonai@rol szolo adatok.
Ha a dolgozé nem vette igénybe a gyermék2009-ben ki nem vett gyermekek utan jaro
utan jaré potszabadsagot, akkor a koveikgaotszabadsagot 2010. évben kiadtak| a
évben ezt nem adtak ki, ami szabalytalan. | dolgozéknak, a 2010. évben jard
potszabadsagot a targyévben kivettek| a
dolgozok.
A szabalyozas szerint a beszedett
Az ECDL \vizsgadijak befizetése |aizsgadijakat a kdvetkézhonap 5-ig be kell
hazipénztarba a beszedés utan egy honapgpatni a hazipénztarba. A befizetés 20[11.
tortént meg. aprilis és junius hoénapban a szabalyozas

szerint megtortént.

A kotelezettségvallalasi szabalyzatot n
lattak el megismereési zaradékkal.

eRotoltak a megismerési zaradékot.

Kérem a Tisztelt
elfogadasara.

Kozdifést

Tatabanya, 2011. november 11.

az utdvizsgélatok tapasztalatairol

készllt zoe®ld

Dr. Péntek Péter



Hatarozati javaslat

A Komarom-Esztergom Megyei Kozijgs

- elfogadjaa Hivatal Elleérzési Osztélya altal elvégzett utdvizsgalatok tafzdatairdl

sz6l6 beszamolot.

- a még tovabbra is fennall6 hianyossagok, hibagsriatetese érdekébdelszodlitjaaz

érintett intézmények vezit az alabbi intézkedések megtételére:

KEMO Alapy Gaspar Szakiskolaja, Szakkozépiskolaja & Kollégiuma,

Komarom

Kozalkalmazotti jogviszony meggaésével kapcsolatban MAK az elszamold
lapjan nem szerepeltette a 4 nap szabadsag visstEsenek kotelezettségét.
Intézkedni kell a MAK felé tortéh értesitésil és a dolgozo felszdlitasarol a

visszafizetésre.

KEMO Integralt Szocialis Intézménye, Esztergom
A szabalyzatok modositasa a javaslatoknak meg@ahegtortént, intézkedni
kell a megismerési zaradékok csatolasarol. GonalrshelIl a kdlbpenzek

kezelésének rendszeres badlersrzésésl.

KEMO Jozsef Attila Megyei Konyvtara, Tatabanya

Az Uj Forras terjesztési listajat aktualizalasa

KEMO Pedagdgiai és Gyermekvédelmi - Szakszolgaldtitézménye,
Tatabanya
A bels ellertrzéssel kapcsolatos szabalyzatot aktualizalasa

- utasitja az intézményvezéket, hogy a fenti intézkedések végrehajtasarolbaas

tajékoztassak a kozghes elnokét.

Hatarid 6: azonnal

Felelés: érintett intézményvezék
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