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Tisztelt Kozgyiilés!

A nemzetiségek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX. wényben dlirt kotelezettségeinknek
eleget téve ebben az évben is pénziigyi tamogatéssaérmészetbeni szolgaltatasokkal
biztositjuk a megyei nemzetiségi 6nkormanyzatokkdaési feltételeit, a tkodéestkkel
kapcsolatos pénziigyi-gazdasagi feladatok ellatasat.

Mivel a mérciusi Ulésunkon elfogadott Megallapodamta nem tartalmazta a pénzigyi-
gazdasagi feladatok hivatali ellatasamékzletes szabalyaih nemzetiségi dnkormanyzatok

kérésének eleget téve javaslatot teszek a Megéldepminta kiegészitéseére.

Kérem képvisditarsaimat a hatarozati javaslat elfogadasara.

Tatabanya, 2012-04-17

Popovics Gyorgy



HATAROZATI JAVASLAT

A Komarom-Esztergom Megyei Kozgyilés
1./ a 39/2012.(111.29.) sz. kdzghesi hatarozattal elfogadott Megéallapodas mintpdhtjat
a kovetke#d mondattal egésziti ki:

» A pénzlgyi — gazdasagi feladatok ellatasanak leteg szabdlyait a jelen Megéllapodas
melléklete tartalmazza.”

2./ a Megallapodas minta mellékletét a jelen haitranelléklete szerinti tartalommal
hatarozza meg;

3./ felhatalmazza a kozghés elndkét a 2012. évi nemzetiségi tamogatasi hapgéalasok
fentiek szerinti médositasanak alairaséra.

Felelés:  Popovics Gyorgy elndk
Hatarid 6: azonnal
A hivatali végrehajtasért felelss. Varga Zita nemzetkdzi, nemzetiségi és sport egier

Németné Horvath Zsuzsanbasiztalyvezet



...12012.(IV.26.) sz. hatarozat melléklete

A GAZDASAGI FELADATOK ELLATASANAK RESZLETES SZABAL YAl

l.
A koltségvetés tervezésének és elfogadasanak elgireendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének eli@szia Megyei Onkormanyzat
Hivatalanak (tovabbiakban: Hivatal) feladatadgel§yzo iranyitasaval.

A koltségvetés ékészitési munkajaban a Nemzetiségi Onkormanyzaikelmesz részt.
Az elkészitett koltségvetési koncepciot és a kgltséesi hatarozattervezetet a
Nemzetiségi Onkormanyzat Elnoke nydjtia be a Neisggt Onkormanyzat
Kozgyilésének.

A) A koltségvetés Osszeallitasanak eljarasi szabaly

1. A koltségvetési koncepcio 0sszedllitasiitel FBjegyz a Nemzetiségi Onkormanyzat
EInbkével attekinti a kovetkézkoltségvetési évre vonatkozo feladatokat €s bevéte
forrasokat.

2. Az elkészitett koltségvetési koncepciét a Nemzgitis®nkormanyzat Elnoke
november 30-ig — a helyi 6nkormanyzati képudelstilet tagjai altalanos
valasztasanak évében leghiés december 15-ig — nydjtia be a Nemzetiségi
Onkormanyzat Kozgiiésének.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hataromdtaebkészitése soran a
Féjegyzd a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatéhozit ebkészitéséhez
szikséges adatokat — a koltségvetési torv@nydodo részletes informaciok
rendelkezésre allasat kobenh — kozli a Nemzetiségi Onkormanyzat Elnokével.

4. A koltségvetés élerjesztésekor a kozges részére tdjekoztatasul a kovetkez
mérlegeket és kimutatdsokat — kell széveges indskal egyutt — bemutatni:

a. a nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési mérlegepdzdasagi tagolasban,
eléiranyzat felhasznalasi tervét,

b. a tobbéves kihatassal jar6 dontések szartisitését évenkénti bontasban és
dsszesitve, tovabba,

c. a kozvetett tamogatasokat — igy kilondsen  adoetErsgiet,
adokedvezményeket — tartalmazo kimutatast.

5. A Nemzetiségi Onkormanyzat éves koltségvetésénakardrat tervezetét a
Nemzetiségi Onkormanyzat EIntke terjeszti a NeraggtiOnkormanyzat Kozgiése
elé. A koltségvetés elfogadasardl a Nemzetiségiotméinyzat énalléan hatarozatot
hoz, melyet haladéktalanul eljuttat &jégyzo részére.

6. A Megyei Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzétskgvetésére vonatkozdan
nem rendelkezik dontési jogosultsaggal.

7. A Megyei Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat taroaatanak
torvényességéért, a bevételi és kiadasiratyzatok megallapitasaért feélsséggel
nem tartozik.

8. Az esetleges adossagrendezési eljaras soran a Neggz@&nkormanyzat tartozasaiért
a Megyei Onkormanyzat fetidséggel nem tartozik.



B) Elemi koltségvetés készitése:

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat Elnoke Aaltal jovahagyelgmi koltségvetéél az
allamhaztartas informaciés rendszere keretébenszamlgaltatast kell teljesiteni,
melyet a Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetébennaaikezésre bocsatott adatok
alapjan a Hivatal teljesit.

2. A Hivatal keésziti el a nyomtatvanygarnitirdk felhiadlasaval a Nemzetiséqi
Onkormanyzat koltségvetését.

3. Az elemi koltségvetést a Nemzetiségi Onkormanyhablee irja ala.

C) A koltségvetési dliranyzatok médositasanak szabalyai:

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarteatamegjelett bevételi és
kiadasi ebiranyzatai médositasarol, a kiadasiiglnyzatok kdzoétti atcsoportositasrol
a Kormany rendeletében meghatarozott esetekbedt, Isajaskdrben a Nemzetiségi
Onkormanyzat Kozgjtése dont.

2. Ha a Nemzetiségi Onkormanyzat év kozben a koltségvénatarozat készitésekor
nem ismert tobbletbevételhez jut, vagy bevételearaezetsl elmaradnak, e tén§r
Nemzetiségi Onkormanyzat Elntke a kodggt tajékoztatja.

3. A koltségvetési hatarozat modositasarél a Nemzgtiggnkormanyzat Elnoke
negyedévenként, de legkéb a targyév december 31-ig ad tajékoztatast a
Fojegyzonek.

.
A koltségvetési gazdalkodas bonyolitasanak altalasaendje

A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkoddsawaégrehajté szerve. A
Nemzetiségi Onkorméanyzat gazdalkodasa a Hivatads bstabalyzataiban, szamviteli
politikajaban foglaltak szerint torténik.

Az elsiranyzatok felhasznalasdra vonatkozd kotelezettdbd&si, utalvanyozasi,
ellenjegyzési és érvényesitési szabalyok az alédbbia

A) A kotelezettségvallalas rendje

1. A koltségvetési év kiadasi atanyzatai terhére kotelezettségvallalasra az dzoka
terheb korabbi kotelezettségvallalasokkal és mas fizetésdielezettségekkel
csokkentett dsszégeredeti vagy modositott kiadasbiehnyzatok mértékéig kertlhet
sor.

2. A koltségvetési év kiadasid@tanyzatai terhére tortérkotelezettségvallalas esetén a
pénzigyi teljesitésnek — a Kormany rendeletébetaltokivételekkel — legké&stbb a
koltségvetési év december 31-€ig meg kell térténnie

3. A hatarozatlan idéjvagy a koéltségvetési évet kogetv junius 30-at kovétidépontra
is fizetési kotelezettséget tartalmazo hatarozeitiifizetési kotelezettség esetén

a. a december 31-éig esedékes fizetési kotelezettsageikeig a koltsegvetési
ev,
b. a december 31-ét koven esedekes fizetési kotelezettségek az esedékesseg
szerinti év
kiadasi ebiranyzatai terhére vallalhato kotelezettség.

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetédiirdinyzata terhére fizetési, vagy mas

kotelezettséget vallalni (megrendelés, megbizasatasddeskotes, megallapodas,



igérvény), vagy ilyen koveteléstséini a Nemzetiségi Onkormanyzat Elnoke, vagy az
altala irasban felhatalmazott Nemzetiségi Onkormaty képvised jogosult,
0sszeghatarra tekintet nélkul.

Kotelezettséget vallalni csak pénzlgyi ellenjegyaééan, a pénzigyi teljesités
esedékessegét megmlen, irasban lehet. A kotelezettségvallalasit eineg kell
gy6zédnie a kotelezettségvallalénak arrol, hogy a kiatipesitéséhez a fedezet
rendelkezésre all.

Minden kotelezettségvallalasrél szold, alairt ésengbgyzett okmany egy-egy
példanyat a Nemzetiségi Onkormanyzat irattarablamiat a pénziigyi kotelezettség
nyilvantartdsa céljabdl, a keltezést k@ 8&tmunkanapon belll a Hivatal részére is le
kell adni.

100.000 forintot elér kifizetésekre minden esetben irasbeli kotelezgitdéalas
szikséges.

A kotelezettségvallalasokhoz kapcsol6édéan a Hivakghn analitikus nyilvantartast
vezet, amelydl megallapithatd az évenkeénti kotelezettségvallatszege.

B) Az utalvanyozas, a teljesités igazolasanak rered]

1.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési kiadasfeditésének és a bevételei
beszedésének elrendelésére a Nemzetiségi Onkoratafyaoke, vagy az Aaltala
felhatalmazott személy jogosult.

A pénzigyi ellenjegyzés a Hivatalban rendszerasjtéttlvany” nyomtatvanyon és
minden esetben irasban torténik.

A kiadasok pénzugyi ellenjegyzése az eérvényesiketianyok alapjan toérténik.

A kiadasok teljesitésének alapja a hatalyos szaéinhyitgszabalyoknak megfetin
kiallitott bizonylat. A bizonylat a Nemzetiségi Qorknanyzat torvényi éirdsokban
meghatarozott feladatai ellatasa soran felmerati&sokra vonatkozhat.

A teljesités igazolas soran eltgizhe®® okmanyok alapjan ellénizni és igazolni kell

a kiadas teljesitésének és a bevétel beszedéségekspgat, 0sszegsiastgét,
ellenszolgaltatast is magaban foglalo kotelezettiéas esetében — ha a kifizetés
vagy annak egy része az ellenszolgaltatas tekesitédveben esedékes — annak
teljesitését. A teljesités igazoldja a Nemzetiségkormanyzat Elntke, vagy az altala
felhatalmazott személy lehet.

C) Az érvényesités rendje

1.

3.

A teljesités igazolas alapjan az érvényewik ellerdriznie kell az 6sszegsiméget, a
fedezet meglétét és azt, hogy a megfelagymenetben az Aht, az Avr. és az
allamhaztartas szervezetei beszamolasi és konywésezekotelezettségének
sajatossagairdl szOl6 368/2011. (XI.31.) kormangedet, tovabba a béls
szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

Az érvényesités az okmany utalvdnyozasétt etorténik. Az érvényesitésnek
tartalmaznia kell az érvényesitésre utaldé megjsttés az érvényesitkeltezéssel
ellatott alairasét.

Az érvényesitést a Hivatalnal e feladattal megbiaferensek végzik.

D) Pénzigyi ellenjegyzés rendje

1.

A pénzugyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalaskudentuman a pénzigyi
ellenjegyzés datumanak és a pénzlugyi ellenjegyz&isyete tortéh utalas
megjeldlésével, az arra jogosult személy alairdddalbigazolni.



2. A pénzugyi ellenjegyinek meg kell g§zédnie arrdl, hogy a szabadoéebnyzat
rendelkezésre all, a tervezett kifizetésipdntban a pénzigyi fedezet biztositott, és a
kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasratkon6 szabalyokat.

3. Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meglazpontban élirtaknak a
pénzigyi ellenjegyek ertl irasban tajékoztatni kell a kotelezettségvallalat
kotelezettségvallalo szerv veégt. Ha a kotelezettségvallalé szerv vépgeta
tajékoztatas ellenére utasitast ad a pénzlgyijetlgpésre, a pénzigyi ellenjedyz
koteles annak eleget tenni és e téhyraladéktalanul irasban értesiti a Nemzetiségi
Onkormanyzat Kozgiését. A Nemzetiségi Onkormanyzat Ko#tise a tajékoztatas
kézhezvételél szamitott 8 munkanapon belll kételes megvizsgalbejelentést, és
kezdeményezni az esetleges fé&dsEgre vonast.

4. A pénzigyi ellenjegyzést a Hivatal allomanyabaotast a Bjegyzs altal Fjegyzi
Utasitasban kijelolt személy(ek) végzi(k).

A kotelezettségvallalé és a pénzlgyi ellenjégyagyanazon gazdasdgi esemeény
tekintetében azonos személy nem lehet. Az érvéidyagiyanazon gazdasagi esemény
tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségislgl utalvanyozasra jogosult és a
teljesitést igazolo személlyel.

Kotelezettségvallalasi, pénzigyi ellenjegyzésiéagpesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolaséara iranyulo feladatot nem végezheti azeansgly, aki ezt a tevékenységét a
Polgari Torvénykonywil szol6 1959. évi IV. torvény szerinti kdzeli hotadozdja, vagy
maga javara latna el.

Kotelezettséget vallalé szerv a kotelezettség\aatal, pénzigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasara, érvéenyesitésre, utalvanyozasra jogsmseinélyekil €s alairas-mintajukrol a
belsy szabalyzataban foglaltak szerint naprakész nytiaréast vezet.

Il
A beszamol6 készitésének és jovahagyasanak eljaresidje

A Nemzetiségi Onkormanyzat EIntke a gazdalkodas ®¥ltvi helyzetél szeptember
15-€ig, ¥ éves helyzetdra koltségvetési koncepcio ismertetésekor irasajghoztatja a
Nemzetiségi Onkormanyzat Koziggsét.

Az allamhaztartas informéacios rendszere felé a Nisggi Onkormanyzat agvkozi
beszamolasi kotelezettségének évkozi beszamoldokiki koltségvetési jelentés, (a
koltségvetési év ebs hdrom honapjardl aprilis 20-4ig, a koltségvetégi a3 hat
honapjardl julius 20-aig, a koltségvetési év tizarnkdnapjarol a koltségvetési evet kdvet
év januar 20-aig), €és negyedévenkénbkizi mérlegjelentés (targynegyedévet kévet
honap 20. napjaig, negyedik negyedévre gyorsjedkaté a targynegyedeévet kodet
negyven napon belll, az éves jelentést az éveségiletési beszamold benyujtasanak
hataridejével megegyéen) készitésével tesz eleget.

A vagyonrél €s a koltségvetés végrehajtasarol ameitali szabalyok szeringves
koltségvetési beszamolokell késziteni, melyet a Nemzetiségi OnkormanyEhtoke
hagy jova.

1. A Hivatal kesziti el az éves és féléves beszamoloka meghatarozott
nyomtatvanygarnitirak felhasznalasaval. A Nemzgtisénkormanyzatra vonatkozé
urlapok elkészitésében a Nemzetiségi Onkormanyzdiikelis kozrerikddik.



[ —

2. A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat adatait istataraz6 idkozi és éves
jelentéseket, beszamolokat aziel hataridre benyujtia a Magyar Allamkincstar
illetékes szervéhez.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat Elnoke a Nemzetiségi ddmiényzat koltségvetési
hatarozatanak {&hranyos teljesitésér mindharom beszamolasi dsizakra
vonatkozoan beszadmol a Nemzetiségi Onkormanyzagyitesének.

Amennyiben a nemzetiségi 6nkormanyzat adott kolesigi évre vonatkozdéan nem
rendelkezik elfogadott koltségvetéssel és zarszassad] illetve nem tett eleget
beszamolasi kotelezettségének, Ugy a koltségvetaarézamadas elfogadasanak, illetve
a beszamolo elkészitésének hataridejét Kdwéhaptol az allami tamogatasok folyositasa
felfliggesztésre keril, a felfliggesztés a mulasngszintetését kovehdnaptdl sinik
meg.

A Megyei Onkormanyzatot, tovabba a Hivatalt nemhédir felelbsség, amennyiben
bizonyithat6, hogy az adatszolgaltatasi koteledgttselmaradasa a Nemzetiségi
Onkormanyzat riikddésének hianyossagai miatt kovetkezett be.

A Nemzeti Onkormanyzati vagyon jogellenes felhaks® esetén — amennyiben a volt
tisztségvisdl vagy volt képvisdl személyes feléksége nem allapithaté meg — a volt
elnokot, elndkhelyettest és a volt koddsi tagokat egyetemleges féleseg terheli,
kivéve, ha egyerteltien igazolhato, hogy a jogtalan felhasznalast erege® dontés
ellen szavazott.

V.
A szamviteli, pénzigyi és informacioszolgaltatasevekenység vegzésének altalanos
rendje

. A Nemzetiségi Onkormanyzat felhatalmazza a Hivatiattgy az Aht. 108. § (1)-(2)

bekezdése szerinti, az allamhaztartas informaciésdszere keretében toréén
adatszolgéaltatas teljesitése érdekében a Magyaamkiihcstar altal biztositott
rendszerekbe elektronikus Uton adatot szolgaltasson

A Kkincstar nyilvanos és kozhiteles torzskonyvi wagitartast vezet a nemzetiséqgi
onkormanyzatokrol. A Nemzetiségi Onkormanyzat tonyvi nyilvantartasaban
szerepd adatok valtozasaval kapcsolatos bejelentést a talivatorzskonyvi
nyilvantartdsanak kezelésével megbizott koztisekijis latja el.

A Nemzetiségi Onkormanyzat ad6zassal kapcsolatslbsi kitelezettségének a Hivatal
e feladattal megbizott koztisztviégd elektronikus (sziikség szerint papir alapon) uton
tesz eleget.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a gazdalkodasaval dsggefpénzforgalmat, a Magyar

Allamkincstarnal vezetett 6nallé pénzforgalmi széambonyolitja. A szamla kezelésével
kapcsolatos feladatokat a Hivatal latja el. A szardletti rendelkezési jogosultsag a
Nemzetiségi Onkormanyzat EInokét, illetve az almkghatarozott személyt illeti meg a
pénzintézeti alairas bejelentése szerint.



5. A Hivatal biztositja, hogy askényvi €s analitikus nyilvantartas soran a Nemgefis
Onkormanyzat bevétele és kiadasa elkulonitetteijkerkimutatasra.

6. 2012. december 31-ig a Nemzetiségi Onkormanyzatokozponti koltségvetésb
megille® altalanos mkodési tamogatast a 2011. december 30-an hatabkaisalyok
szerint kerul folyositasra. A Megyei OnkormanyzatNaemzetiségi Onkormanyzatot
megillets allami tamogatast az dnkormanyzat szamlgjan téri@wdirastdl szamitott 6t
munkanapon belul atutalja.

7. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési bevételeias kiadasainak alakulasarél a
Hivatal adatot szolgaltat a Nemzetiségi Onkormankghadke részére.

V.
Hazipénztar

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat hazipénztaraval kapasolazamviteli és konyvviteli
feladatokat a Hivatal latja el, de a napi pénzfielivéés pénzmeigzési feladatokat a
Hivatal a sziikséges feltételek hianyaban nem yallal

2. A folyamatos rikddéshez és gazdalkodashoz szikséges pénzszidsaghemzetiségi
Onkormanyzat elnékbankkartyahasznalataval, vagy utélagos elszamolasi kotetadmit
havi pénzellatmanformajaban biztositja.

VI.
Belss ellenérzés

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat jogszabalybaéirelbelss ellersrzési feladatait a Hivatal
bels ellervre latja el. )

2. A bel$ ellensrzés megallapitasainak realizalasa a Nemzetiségpi@ranyzat EInokének a
feladata.”



