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Tisztelt Kozgyiilés!

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérdl szoldé 370/2011.
(XIL31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Bkr.) eléirja meghatarozott képesitésii belsé ellendr
foglalkoztatasat, mely elsésorban az 6nkormanyzat nagysaga és gazdasagi ereje, valamint az
ellendrizendd szervek, szervezeti egységek szdmanak figyelembe vételével torténhet, ezért az
elmult évben az 6nkormdnyzat belsd ellendrzési feladatait egy 6, megbizasos jogviszonyu
belsé ellendr latta el.

A belsé ellenér a Bkr. 48. §-anak és az 4llamhdaztartasért felelés minisztérium 4ltal kdzzétett
moédszertani Gtmutaté elSirdsainak megfelelden készitette el éves ellen6rzési tervét és éves
ellendrzési jelentését.

A Komarom-Esztergom Megyei Onkorményzat 2021. évrél sz616 éves ellendrzési jelentését az
aldbbiak szerint terjesztem el6:

1. A BELSO ELLENORZES ALTAL VEGZETT TEVEKENYSEG BEMUTATASA
ONERTEKELES ALAPJAN

I/1. Az éves ellenérzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése

1/1/a) A targyévre vonatkozo éves ellenbrzési terv teljesitése, az ellenbrzések dsszesitése

A belsd ellenérzést szabalyozé keretek (belsé szabalyzatok, éves ellendrzési terv) rendelkezésre
alltak.

Az éves ellenbrzési terv kockédzatelemzés alapjan késziilt. Az ellendrzési tervben magas és
koézepes kockédzatl tevékenységek szerepeltek, valamint figyelembe vételre keriilt a vezetdi
igény is (munka- és tlizvédelmi tevékenység).

A tervezett ellenérzések:
e Munkaid6 nyilvantartas, tavolléti nyilvantartas ellendrzése
e Leltarozas ellenérzése
e Munka- és tlizvédelmi tevékenység ellenbrzése
e A Megyei Onkormanyzat altal lebonyolitott projekt: Kabit6szeriigyi Egyeztetd
Férumok programjainak tdmogatasa

Az ellendrzések tapasztalatai:

A 2021. évi belsé ellenbrzések éltal feltart hidnyossdgok egy részének kijavitdsa mér az
ellendrzések ideje alatt megtortént. A még fennmarado feladatokra a jegyzd megfeleld tartalma
intézkedési terveket adott ki.

Munkaidé nyilvantartas, tavolléti nyilvantartds ellenrzése

Az ellen6rzés kiterjedt a Megyei Onkormanyzati Hivatal 2020. és 2021. I félévi
dokumentumaira, nyilvantartisaira  valamennyi  koztisztvisel6 és  munkavallalé
vonatkozasaban. A jelenléti ivek, a tdvollétet igazold dokumentumok rendezetten rendelkezésre
alltak, eltérés a dokumentumok adataiban nem volt. A dokumentumokon néhany alairds
hidnyzott, ezeket az ellendrzés ideje alatt potoltak. A kdzszolgélati szabdlyzat nem tartalmazza




az alkalmazando jelenléti iv formajét, a jelenléti {vek, tavolléti dokumentumok humanpolitikai
referens részére torténé leadasanak rendjét, ezért a belsé ellen6rzés javasolta a kdzszolgalati
szabalyzat feliilvizsgalatat és médositasat. A javaslatra intézkedési terv késziilt, a szabalyzat
felilvizsgalatdnak hatarideje 2022. méjus 15.

Leltarozas ellenérzése

Az ellenérzés az Onkormanyzat és az Onkorméanyzati Hivatal koltségvetési beszamoldjat
alatdmaszt6 leltdrozasra terjedt ki a 2019. évben.

A leltarozés az allamhéztartds szamvitelérdl szol6 4/2013. (L.11.) Korm. rendelet, valamint a
hatdlyos leltérozési szabalyzat elSirdsai szerint, egyeztetéssel tortént, kiterjedt a mérlegben
szerepl6 valamennyi vagyontérgyra. A belsd ellendrzés intézkedési terv készitését nem latta
indokoltnak.

Munka- €s tlizvédelmi tevékenység ellendrzése

Az ellen6rzésre vezetdi igény alapjan keriilt sor. Az ellendrzés a Megyei Onkorményzati
Hivatal 2020. és 2021. 1. félévi dokumentumaira terjedt ki.

A Megyei Onkorményzati Hivatal a Jjogszabiélyi elbirasoknak megfeleléen rendelkezik
Munkavédelmi Szabalyzattal és Tlizvédelmi Szabélyzattal, amelyek tobb pontban nem tiikrozik
a Hivatal sajatossagait, feliilvizsgélatuk indokolt.

A munka- €s tlizvédelmi oktatésok, a foglalkozas-egészségiigyi alkalmassdgi vizsgalatok az
eldirasok szerint megtorténtek.

Felmeriilt évenkénti tlizriadé gyakorlatok megtartasdnak sziikségessége.

Az el6irasoknak megfeleléen az Onkorméanyzati Hivatalban sziikséges elstsegélynyuijtasra
kijelolt, kiképzett munkatérs jelenléte. A hivatalvezets tdj€koztatdsa szerint szdbeli
megéllapodas alapjén a kijelSlés megtortént, a képzési kételezettséget a munkatars véllalta, a
képzés 2022-ben fog megvaldsulni.

A javaslatokra megfelel§ tartalmu intézkedési terv késziilt.

A Megvei Onkorménvzat dltal lebonyolitott projekt: Kébitdszertioyi Egyeztetd Foérumok
programjainak timogatisa

Jegyz0i egyezietés alapjan keriilt sor a projekt ellenérzésére.

Az ellen6rzés a projekt kezdetétél a 2021. szeptember 30-ig keletkezett dokumentumokra
terjedt ki.

A Tamogat6é szervezet az Emberi Eréforrasok Minisztériuma, a Lebonyolité szervezet az
Emberi Eréforras Tamogataskezeld.

A pélyazat keretében 2.300.000 Ft vissza nem téritends tdmogatds 4llt az Onkorményzat
rendelkezésére, sajat forrast nem kellett rendelkezésre bocsatani.

A pélyazat eredeti megvaldsitisi hatirideje 2021, junius 30. volt. A veszélyhelyzet
meghosszabbitdsa miatt a projekt befejezési hatrideje 2021. december 31-re modosult.

A palyazat szakmai tartalma a TAmogat6 kikotései miatt tobbszdr valtozott.

A projekt szakmai rendezvénye 2021. szeptember 7-én megvalosult, a kapcsolddd szamlak
befogadasa és kifizetése az ellen6rzés ideje alatt folyamatban volt.,

A palyazat lebonyolitdsa sorén a Hivatal munkatérsai betartottik az Aht, és az Avr,, Szja.
torvény, valamint az Onkormanyzati Hivatal belsé szabalyzatainak el6irasait.

A projekthez nem kapcsolddott eszkézbeszerzés.

A projekt dokumentumai az C)nkonnényzati Hivatal palyazati referensénél rendezetten
rendelkezésre allnak.

A belso ellendrzés a palyazati dokumentécié vizsgélata sordn nem tart fel hidnyossagot,
intézkedési terv kiad4séra nem volt sziikség,



Ut6vizsgalatokra 2021-ben nem keriilt sor, mivel a 2020-ban elvégzett ellenérzések sordn a
feltart hibak javitasra kertiltek.

I/1/b) Az ellendrzések sordn biintetd-, szabdlysértési, kartéritési, illetve fegyelmi elidrds
meginditdsara okot ado cselekmény, mulaszids vagy hidnyossdg gyaniija kapesdn tett jelentések
szama és rovid osszefoglaldsa

A belsé ellenérzés a 2021. évi vizsgélatok sordn biintetd-, szabalysértési-, kartéritési-, illetve
fegyelmi eljaras meginditéséara okot add cselekményt, mulasztast vagy hidnyossdgot nem tart
fel és nem éllapitott meg, eljarast nem kezdeményezett,

I/2. A bizonyossagot adé tevékenységet elésegité és akaddlyozé tényez6k bemutatdisa

I/2/a) A belsd ellendrzési egység humdnerdforrds elldtotisdga

2021. évben 1 6 latta el megbizdsos jogviszonyban a hivatal belsd ellendrzési feladatait.

A bels6 ellenér képzettsége megfelel a vonatkozd jogszabélyokban eldirt altalanos és szakmai
kovetelményeknek.

A bels6 ellenér rendelkezik az Aht. 70. § (4)-(5) bekezdésében szerepld engedéllyel. Részt vett
akozszolgalati tisztvisel6k, és a mérlegképes konyvelSk éves kitelezd tovabbképzésén. A belsd
ellenérok részére eldirt ktelezd képzést (ABPE 11) a belsé ellendr teljesitette.

Szakmai ismereteit elsésorban énképzés formajaban bévitette a jogszabalyi valtozasok nyomon
kovetésevel.

I/2/b) A belsdé ellendrzési egység és a belsd ellendrok szervezeti és funkciondlis

fiiggetienségének biztositdsa

A belsd ellenérzés feladatkori és szervezeti fliggetlensége biztositott volt, melyet a hivatal
Bels6 ellenérzési kézikonyve is rogzit. Az elbirasok a gyakorlatban is megvaldsultak: a belsé
ellenér a jegyzd kozvetlen irdnyitasdval dolgozott.

A funkcionélis fliggetlenség megsértésére nem keriilt sor.

1/2/c) Osszeférhetetlenségi esetek

A Bkr. 20. §-a szerinti Osszeférhetetlenség 2021. évben nem meriilt fel.

1I/2/d) A belsd ellendri jogokkal kapesolatos esetleges korldtozdsok bemutatdsa

A Bkr. 25. § a)-€) pontjaiban megfogalmazott jogosultsdgokkal kapcsolatos korlatozasokra nem
keriilt sor.

1/2/e) A belsd ellendrzés végrehajtdsdt akaddlyozd tényezdk

A targyi-technikai eszkozellatottsdg (szamitstechnikai eszk&zok, elektronikus kapesolat,
jogtar hozzéaférés) és személyi tényezk az ellenérzések elvégzését nem akadalyoztak.



Az ellendrzések sordn minden fellelhetd irat, dokumentécio, bizonylat, adatbazis, jogtar stb.
hozzaférheté volt, a szobeli vagy irasbeli informacidnyujtas teljesiilt. A belsé ellendrzés
munkéja soran a kért informacidkat és segitséget az ellendrzés ald vont szervezeti egységektol
teljes korlien megkapta.

A szervezeti egységek vezet6i és munkatarsai az ellenbrzések sorén egylittmitk6dék voltak.

A lefolytatott ellendrzések soran nem fordult el§ az eljarast hatréltato tényezé.

I'2/f) Az ellendrzések nyilvéntartdsa

A belsé ellen6r 2021-ben az elvégzett ellendrzésekrdl a Bkr. 50. § szerinti nyilvantartdst
vezette.

Az ellenbrzési dokumentumok eredeti példanya (megbizolevél, ellenérzési program,
ellendrzési jelentéstervezet, esetleges észrevétel a jelentéstervezetre, ellendrzési jelentés, az
ellenérzott altal készitett intézkedési terv) a kdzponti iktatoban keriilt elhelyezésre.

A belst ellenér az ellenérzési dokumentumok masolatat és az ellenérzés megallapitésait
alatdmaszt6 iratokat ellenérzési mappaban gyUjti, és 10 évig megbrzi,

1/2/g) Az ellendrzési tevékenysée fejlesztésére vonatkozé javaslatok

Torekedni kell az ellenérzési lefedettség névelésére, melyhez javasolt sziikség szerint az
ellenérzésre fordithat6 napok szdmanak emelése.

Soron kiviili ellen6rzések elrendelése a tervezett ellendrzési napok szdmdnak emelésével
valdsithat6 meg.

I/3. A tanicsadé tevékenység bemutatisa

2021. évben tanicsad6i tevékenység keretében a belsd ellenér a térségi fejlesztési tandcsok
miikddésének ASZ ellenbrzéséhez kapcsol6dé dokumentumok véleményezését, valamint
masodalldssal kapcsolatos munkajogi kérdések megvalaszoldsdt végezte. A tanicsaddi

tevekenység elektronikus levelezés és szébeli konzultacié forméjéban tértént.

II. A BELSO KONTROLLRENDSZER MUKODESENEK ER TEKELESE ELLENGRZES]
TAPASZTALATOK ALAPJAN

II/1. A  belsé kontrollrendszer szabdlyszeriiségének, gazdasdgossiginak,
hatékonysdginak és eredményességének novelése, javitisa érdekében tett fontosabb
javaslatok

Az 6nkorményzati hivatal miikddése szabdlyozott: rendelkezésre allnak a belss szabélyzatok,
az ellendrzési nyomvonalak és a munkakéri leirasok.

A bels6 kontrollrendszer miikdése 2021. évben megfeleld volt, fejlesztése érdekében javasolt
a bels6 szabalyzatok folyamatos feliilvizsgélata.

I1/2. A belsé kontrollrendszer ot elemének értékelése
A Bkr. 11. § (1) bekezdése szerint a koltségvetdsi szerv vezetGje kételes a Bkr. 1. melléklete

szerinti nyilatkozatban értékelni a kéltségvetési szerv belsé kontrollrendszerének mindségét. A
(2a) bekezdés szerint a helyi énkorméanyzati koltségvetési szerv vezetje a nyilatkozatot az éves



koltségvetési beszadmoloval egyiitt killdi meg az irdnyité szerv vezetSjének. A vezetdi
nyilatkozatot a kozgyiilés elndke a zarszdmadési rendelet tervezetével egyiitt terjeszti a
képviselo-testiilet elé.

III. AZ INTEZKEDESI TERVEK MEGVALOSITASA

A 2021. évi ellendrzések nyoman intézkedési terv kiadédsa a munka- és tiizvédelmi tevékenység,
valamint a munkaidé- és tavolléti nyilvantartas tekintetében volt indokolt.

Munka- és tlizvédelmi tevékenység targyvaban kiadott intézkedési terv megvaldsitisa:

A munkavédelmi és a tiizvédelmi szabdlyzat aktualizaldsat a jegyz8 kezdeményezte a
tevekenység ellatasat végzo véllalkozondl, aki felillvizsgalatot elvégezte, az ennek megfeleléen
aktualizalt szabéalyzatok a 2022. évben jegyz06i utasitasok forméjaban kiadasra keriiltek.

A tlizriadé gyakorlatok megtartasanak szitkségessége kapcsan egyeztetés zajlott a tiizvédelmi
megbizotti feladatokat ellaté szakemberrel, aki irasban azt a tdjékoztatist adta, hogy a
tlizvédelmi szabélyzat készitésérél szolé 30/1996. (XI1.6.) BM rendeletben foglalt feltételek
hidnyaban tlizriadd terv készitésére és az abban foglaltakra vonatkozé gyakorlatok megtartasara
a Hivatal nem kételezett.

Az elsbsegélynyujtasra kijelslt munkatérs a tanfolyamot 2022. aprilis 6-4n elvégezte.

Munkaidé- és tdvolléti nyilvantartds targyaban kiadott intézkedési terv:
A kozszolgalati szabalyzat felilvizsgalatdnak hatarideje 2022. méajus 15.

Kérem a Tisztelt Kozgytilést, hogy a Komarom-Esztergom Megyei Onkormanyzat 2021. évi
belsd ellendrzési tevékenységérél sz6016 éves ellenérzési jelentését elfogadni sziveskedjen.

Tatabanya, 2022, aprilis 20.




Hatarozati javaslat

A Komarom-Esztergom Megyei Kozgyiilés
«../2022. (IV.....) hatarozata

a 2021. évi belsd ellenérzési tevékenységril sz616 éves ellendrzési jelentés elfogadésarel

A Komarom-Esztergom Megyei Kozgytilés

a Komérom-Esztergom Megyei Onkormanyzat 2021. évi belsé ellendrzési tevékenységérol
sz616 éves ellenorzési jelentést elfogadja.

Felelés: Dr. Veres Zoltan, megyei jegyz6
Hatéaridé: azonnal
Hivatali végrehajtisért felelds: Dr. Veres Zoltan, megyei jegyz



